
Verbale	del	Consiglio	di	Istituto	dell’Istituto	dei	Sistemi	Complessi	
(ISC)	del	23	novembre	2023	
	
Il	giorno	23	del	mese	di	novembre	2023,	alle	ore	09:30,	in	modalità	mista	(telematica	e	in	presenza),	
si	è	tenuta	la	riunione	del	Consiglio	di	Istituto	(CI)	dell’Istituto	dei	Sistemi	Complessi,	con	il	seguente	
ordine	del	giorno:		

	

1- Richiesta	di	associazione	di	Tipo	A	
2- Informativa	sulla	organizzazione	dell'amministrazione	ISC	
3- Informativa	sulle	GORU		
4- Parere	sui	rinnovi	delle	nomine	dei	Responsabili	di	Sede	Secondaria	
5- Varie	ed	eventuali	

	
	
	

Sono	presenti:	

	

Dr.	Josè	Guillermo	Garcia	Lorenzana			 	 	 Presidente												

Dr.ssa	Neda	Ghofraniha	 	 	 																											Componente	

Dr.ssa	Nicoletta	Gnan																																																																				Componente	

Dr.	Stefano	Iubini													 	 	 																											Componente	

Dr.ssa	Anna	Maria	Loguercio																																																								Componente	

Dr.ssa	Chiara	Marchetto	 	 	 																												Componente	

Dr.	Islam	MD	Deen																																																																										Componente	

Dr.	Leonardo	Parisi																																																																									Componente	

Dr.ssa	Simona	Sennato																																																																		Componente	

Dr.	Alessandro	Taloni																																																																					Componente	

	

La	Dr.ssa	Daniela	Grasso	Responsabile	della	Sede	ISC	Torino,	la	Dr.ssa	Barbara	Ruzicka	Responsabile	
della	Sede	ISC	Sapienza	e	il	Dr.	Bruno	Tiribilli	Responsabile	della	Sede	ISC	di	Sesto	Fiorentino	e	della	
sede	ISC	c/o	Università	di	Firenze	partecipano	alla	riunione.	
	

	

Su	 invito	 dei	 membri	 del	 CI,	 la	 Dr.ssa	 Agnese	 D’Orazio	 è	 presente	 per	 svolgere	 le	 funzioni	 di	
segretaria.	
Il	Direttore	spiega	di	avere	dovuto	convocare	il	CdI	con	urgenza	perché	erano	arrivate	richieste	di	
associatura	a	ridosso	della	scadenza	determinata	dalla	prossima	riunione	del	CDA.		



	
	
Punto	1:	Richiesta	di	associazione	di	Tipo	A	
	
Vengono	sottoposte	all’attenzione	del	CdI	 le	richieste	di	associatura	di	 tipo	A	del	Prof.	Caldarelli	
Guido	 e	 del	 Prof.	 Ciuchi	 Sergio,	 rispettivamente	 sulle	 tematiche	 dei	 progetti	 COMPLENET	
Complessità	e	reti	invarianti	di	scala	e	HumanE-AI-Net	Humane	AI	Network	il	primo,	e	su	quelle	di	
Fluidi	Complessi	il	secondo.	
Il	CdI	esprime	parere	favorevole.	
	
In	aggiunta,	vengono	proposte	anche	le	richieste	di	associatura	di	seguito	riportate:		

- Associatura	 di	 tipo	 Senior	 per	 il	 Prof.	 Cardinali	 Alessandro,	 sulle	 tematiche	 del	 progetto	
EUROFUSION	

- Associatura	con	Incarico	di	Collaborazione	per	Scandolo	Mattia,	sulle	tematiche	del	progetto	
ERC	RG.BIO	

Per	entrambi,	il	CdI	esprime	parere	favorevole.	
	
Il	parere	del	CdI	relativo	alle	associature	è	oggetto	di	verbale	aggiuntivo	rispetto	al	presente	data	la	
necessità	di	trasmettere	le	richieste	all’approvazione	del	CdA	entro	il	giorno	24	novembre	c.m.	Detto	
verbale	è	stato	protocollato	con	rif.	N.	362438	del	23/11/2023.	
	
	
	
Punto	2:	Informativa	sulla	organizzazione	dell'amministrazione	ISC	
	
Il	Direttore	informa	che	è	in	atto	la	riorganizzazione	dell’amministrazione	ISC;	nuove	procedure	sono	
state	 istituite	 in	concomitanza	con	l’arrivo	dei	numerosi	nuovi	finanziamenti	PRIN	e	nell’ottica	di	
stabilire	più	chiaramente	i	ruoli	all’interno	dell’amministrazione.	
In	particolare,	ci	si	è	concentrati	finora	sulla	nuova	procedura	affidata	all’Ufficio	Progetti	(Allegato	1	
-	Procedura	per	nuovi	progetti)	e	sulla	decentralizzazione	di	alcune	funzioni	che	in	passato	erano	a	
carico	esclusivo	del	Segretario	Amministrativo.	Le	funzioni	di	ogni	membro	della	amministrazione	
sono	dettagliate	 nell'ordine	 di	 servizio	 allegato	 al	 presente	 verbale	 (Allegato	 2	 -	Ordine	 servizio	
incarichi	segreterie).		
	
Una	nuova	risorsa	è	stata	assunta	dal	16	novembre	scorso	in	forze	all’Ufficio	Progetti:	lavorerà	come	
RAP	di	alcuni	nuovi	progetti	e	si	occuperà	della	gestione	del	software	“Obiettivo	Europa”,	tool	per	
la	ricerca	dei	bandi	di	finanziamento	a	disposizione	di	tutti	i	ricercatori	con	modalità	che	verranno	
comunicate.	
	
Per	quanto	concerne	la	gestione	dei	progetti,	il	Direttore	sottolinea	l’importanza	per	i	ricercatori	di	
avere	 contezza	 della	 situazione	 finanziaria	 dei	 propri	 progetti	 ed	 è	 per	 questo	 che	 si	 sta	



implementando	 una	 procedura	 che	 consenta	 loro	 di	 ricevere	 una	 informativa	 aggiornata	 con	
cadenza	mensile	(vedi	Allegato	1).		
Successivamente	 il	 CdI	 discute	 delle	 novità	 introdotte	 dalla	 delibera	 169/2022	 in	 merito	 alla	
possibilità	di	trasferire	fondi	da	progetti	Autofinanziati	costituiti	successivamente	alla	delibera	di	cui	
sopra	 in	 favore	 di	 progetti	 da	 fonti	 esterne	 in	 corso	 (in	 seguito	 "il	 progetto	 nuovo")	 che	 hanno	
esigenze	finanziarie	legate	a	ritardi	nell’erogazione	del	contributo	o	difficoltà	di	gestione	imputabili	
al	finanziatore.	
Il	Direttore	spiega	che	è	possibile	(e	consigliabile)	evitare	di	imputare	a	un	progetto	Autofinanziato	
di	 natura	 6	 costi	 che	 saranno	 poi	 rendicontati	 sul	 progetto	 nuovo.	 	 Piuttosto,	 la	 procedura	
consigliabile	 è	 creare	 un	 GAE	 di	 natura	 6	 all’interno	 del	 progetto	 nuovo	 e	 trasferirvi	
temporaneamente	fondi	dal	progetto	Autofinanziato	(natura	6).	
	
	
Punto	3:	Informativa	sulle	GORU		
	
Il	Direttore	informa	che	il	Regolamento	e	le	informazioni	che	circolano	sulla	costituzione	delle	GORU	
sono	ancora	molto	preliminari	 e	 frutto	dei	primi	 contatti	 informali.	 Sia	 il	 numero	di	GORU,	 sia	 i	
finanziamenti	associati	pare	siano	esigui.	Si	parla	di	un	finanziamento	di	2Meuro	per	ogni	GORU	con	
un	numero	di	circa	tre	GORU	in	questa	prima	chiamata.	Sono	tutti	numeri	ipotetici	dal	momento	
che	non	ci	sono	ancora	notizie	certe.	Il	CdI	rileva	che	la	comunità	Soft	Matter	di	ISC	è	interessata	a	
presentare	delle	proposte.	
	
	
Il	 CdI	 decide	 di	 invertire	 gli	 ultimi	 2	 punti	 all’O.d.G.	 per	 permettere	 ai	 Responsabili	 di	 Sede	
Secondaria	di	lasciare	la	riunione	mentre	si	discuterà	il	punto	4).	
	
	
Punto	5:	Varie	ed	eventuali	
	
La	Dr.ssa	Marchetto	chiede	informazioni	sul	documento	inerente	alla	Valutazione	della	Performance	
che	il	Direttore	ha	condiviso	nei	giorni	scorsi	con	il	personale.	
Il	 Direttore	 specifica	 che	 la	 valutazione,	 ad	 opera	 di	 un	Organismo	 di	 Valutazione	 esterno,	 sarà	
esclusivamente	sull’operato	del	Direttore	e	non	dell’Istituto.		
Il	CNR	assegnerà	un	obiettivo	e	il	Direttore	dovrà	sceglierne	altri	due	e	per	questo	consulterà	anche	
il	personale	di	ISC	quando	sarà	il	momento.	
		
Il	Dr.	Parisi	chiede	una	semplificazione	in	merito	alla	nuova	procedura	per	richiedere	gli	acquisti	e	
propone	di	 istituire	un	modulo	online.	 Il	Direttore	specifica	che	 i	nuovi	 formulari	 sono	 in	 fase	di	
sviluppo	 ma	 per	 gli	 acquisti	 sotto	 i	 5.000	 euro	 le	 norme	 attuali	 permettono	 una	 procedura	
semplificata	che	si	rifletterà	sulla	prossima	versione	del	modulo	di	richiesta	acquisto.	La	proposta	
del	modulo	online	viene	accolta	nel	limite	delle	risorse	umane	necessarie.	Il	Dr.	Parisi	si	offre	come	
volontario	alla	implementazione.		



	
In	riferimento	alla	tematica	degli	ordini	di	acquisto,	la	Dr.ssa	Sennato	chiede	informazioni	sui	RUP	
presenti	in	ISC	che	al	momento	risultano	essere	Gianluca	Ginnetti	e	il	Dr.	Massimo	Materassi.	
	
	
I	responsabili	di	Sede	Secondaria	lasciano	la	riunione	alle	ore	11:00.	
	
	
Punto	4:	Parere	sui	rinnovi	delle	nomine	dei	Responsabili	di	Sede	Secondaria	
	
Il	Direttore	informa	di	avere	preventivamente	ricevuto	disponibilità	da	tutti	e	tre	ad	essere	rinnovati	
nell’incarico	a	far	data	dal	01/01/2024.	Il	CdI	esprime	parere	favorevole	al	rinnovo	delle	nomine.	
	
	
	
	
Non	essendoci	ulteriori	punti	all’odg,	la	riunione	termina	alle	ore	11:10	
	
		
Dr.	José	Guillermo	Garcia	Lorenzana	 	 ______________________________	

Dr.ssa	Neda	Ghofraniha		 																										______vedi	mail	allegata__________	

Dr.ssa	Nicoletta	Gnan																														 ______vedi	mail	allegata__________	

Dr.	Stefano	Iubini											 																										______vedi	mail	allegata__________	

Dr.ssa	Anna	Maria	Loguercio																												______vedi	mail	allegata__________	

Dr.ssa	Chiara	Marchetto		 																										______vedi	mail	allegata__________	

Dr.	Islam	MD	Deen																																													______vedi	mail	allegata__________																												

Dr.	Leonardo	Parisi																																												______vedi	mail	allegata__________	

Dr.ssa	Simona	Sennato																																					______vedi	mail	allegata__________	

Dr.	Alessandro	Taloni																																								______vedi	mail	allegata__________	
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Anche per me va bene. Grazie mille
Neda
 

   

Neda Ghofraniha, PhD
CNR, ISTITUTO DEI SISTEMI
COMPLESSI

Phone: 0649913480 (Office)
Phone: 0039(0)649693520 (Lab)
Mail address: Physics Department - "La
Sapienza" University of Rome
Piazzale Aldo Moro 2 00185 - Rome (Italy)
Room 410 - Fermi Building
neda.ghofraniha@cnr.it

www.cnr.it
Devolvi il 5×1000 al CNR
CF 80054330586

 
 

From: Consigliois�tuto-isc <consigliois�tuto-isc-bounces@mailman.sic.rm.cnr.it> on behalf of
AGNESE D'ORAZIO <agnese.dorazio@cnr.it>
Date: Friday, 24 November 2023 at 11:54
To: consigliois�tuto@isc.cnr.it <consigliois�tuto@isc.cnr.it>
Cc: BARBARA RUZICKA <barbara.ruzicka@cnr.it>, JOSE' GUILLERMO GARCIA LORENZANA
<joseguillermo.garcialorenzana@cnr.it>, BRUNO TIRIBILLI <bruno.�ribilli@cnr.it>
Subject: [Consigliois�tuto-isc] bozza verbale Consiglio di Is�tuto 23 novembre 2023

Cari tutti,
in allegato la bozza del CdI di ieri.
Fatemi sapere se avete modifiche/correzioni da proporre.
In alternativa, attendo la vostra mail di approvazione.
Grazie.
 
Saluti,
a
 

     

Dott.ssa Agnese D'Orazio
CNR, ISTITUTO DEI SISTEMI
COMPLESSI

Tel. 0649937604

agnese.dorazio@cnr.it
Via dei Taurini, 19, 00185 – Roma

www.cnr.it
Devolvi il 5×1000 al CNR
CF 80054330586

https://www.facebook.com/CNRsocialFB
https://twitter.com/CNRsocial_
https://www.instagram.com/cnrsocial/
https://www.linkedin.com/company/283032
mailto:neda.ghofraniha@cnr.it
http://www.cnr.it/
https://www.facebook.com/CNRsocialFB
https://twitter.com/CNRsocial_
https://www.instagram.com/cnrsocial/
https://www.linkedin.com/company/283032
http://www.cnr.it/
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Grazie Agnese,
Ho le�o e approvo il verbale.
Nicole�a
 

From: Consigliois�tuto-isc <consigliois�tuto-isc-bounces@mailman.sic.rm.cnr.it> on behalf of
AGNESE D'ORAZIO <agnese.dorazio@cnr.it>
Date: Friday, 24 November 2023 at 11:54
To: consigliois�tuto@isc.cnr.it <consigliois�tuto@isc.cnr.it>
Cc: BARBARA RUZICKA <barbara.ruzicka@cnr.it>, JOSE' GUILLERMO GARCIA LORENZANA
<joseguillermo.garcialorenzana@cnr.it>, BRUNO TIRIBILLI <bruno.�ribilli@cnr.it>
Subject: [Consigliois�tuto-isc] bozza verbale Consiglio di Is�tuto 23 novembre 2023

Cari tutti,
in allegato la bozza del CdI di ieri.
Fatemi sapere se avete modifiche/correzioni da proporre.
In alternativa, attendo la vostra mail di approvazione.
Grazie.
 
Saluti,
a
 

     

Dott.ssa Agnese D'Orazio
CNR, ISTITUTO DEI SISTEMI
COMPLESSI

Tel. 0649937604

agnese.dorazio@cnr.it
Via dei Taurini, 19, 00185 – Roma

www.cnr.it
Devolvi il 5×1000 al CNR
CF 80054330586

 

https://www.facebook.com/CNRsocialFB
https://twitter.com/CNRsocial_
https://www.instagram.com/cnrsocial/
https://www.linkedin.com/company/283032
http://www.cnr.it/
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Cari tu�,
in allegato la bozza del CdI di ieri.
Fatemi sapere se avete modifiche/correzioni da proporre.
In alterna�va, a�endo la vostra mail di approvazione.
Grazie.

Salu�,
a

Dott.ssa Agnese D'Orazio
CNR, ISTITUTO DEI SISTEMI
COMPLESSI

Tel. 0649937604

agnese.dorazio@cnr.it
Via dei Taurini, 19, 00185 – Roma

www.cnr.it
Devolvi il 5×1000 al CNR
CF 80054330586

_______________________________________________
consiglioistituto@isc.cnr.it

https://www.facebook.com/CNRsocialFB
https://twitter.com/CNRsocial_
https://www.instagram.com/cnrsocial/
https://www.linkedin.com/company/283032
mailto:agnese.dorazio@cnr.it
http://www.cnr.it/
mailto:consiglioistituto@isc.cnr.it
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Ciao Agnese
approvo il verbale
grazie

   

Anna Maria Loguercio
CNR, ISTITUTO DEI SISTEMI
COMPLESSI

Tel. 0649913120
Dipartimento di Fisica Edificio "E.Fermi"
annamaria.loguercio@cnr.it
Piazzale Aldo Moro, 5, 00185 – Roma

www.cnr.it
Devolvi il 5×1000 al CNR
CF 80054330586

Da: Consigliois�tuto-isc <consigliois�tuto-isc-bounces@mailman.sic.rm.cnr.it> per conto di AGNESE D'ORAZIO
<agnese.dorazio@cnr.it>
Inviato: venerdì 24 novembre 2023 11:51
A: consigliois�tuto@isc.cnr.it <consigliois�tuto@isc.cnr.it>
Cc: BARBARA RUZICKA <barbara.ruzicka@cnr.it>; JOSE' GUILLERMO GARCIA LORENZANA
<joseguillermo.garcialorenzana@cnr.it>; BRUNO TIRIBILLI <bruno.�ribilli@cnr.it>
Ogge�o: [Consigliois�tuto-isc] bozza verbale Consiglio di Is�tuto 23 novembre 2023

Cari tu�,
in allegato la bozza del CdI di ieri.
Fatemi sapere se avete modifiche/correzioni da proporre.
In alterna�va, a�endo la vostra mail di approvazione.
Grazie.

Salu�,
a

Dott.ssa Agnese D'Orazio
CNR, ISTITUTO DEI SISTEMI
COMPLESSI

Tel. 0649937604

agnese.dorazio@cnr.it
Via dei Taurini, 19, 00185 – Roma

www.cnr.it

https://www.facebook.com/CNRsocialFB
https://twitter.com/CNRsocial_
https://www.instagram.com/cnrsocial/
https://www.linkedin.com/company/283032
http://www.cnr.it/
https://www.facebook.com/CNRsocialFB
https://twitter.com/CNRsocial_
https://www.instagram.com/cnrsocial/
https://www.linkedin.com/company/283032
http://www.cnr.it/
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Buongiorno & Grazie!
Ho le�o il verbale e approvo!
Salu�
Chiara

   

Dr Chiara Marchetto
CNR, ISTITUTO DEI SISTEMI
COMPLESSI
Politecnico di Torino,
Dipartimento Energia

Tel. 0110904530
Tel. +33492751709 
chiara.marchetto@cnr.it
Corso Duca degli Abruzzi, 24, 10129 – Torino

www.cnr.it
Devolvi il 5×1000 al CNR
CF 80054330586

From: Consigliois�tuto-isc <consigliois�tuto-isc-bounces@mailman.sic.rm.cnr.it> on behalf of AGNESE
D'ORAZIO <agnese.dorazio@cnr.it>
Sent: 24 November 2023 11:51
To: consigliois�tuto@isc.cnr.it <consigliois�tuto@isc.cnr.it>
Cc: BARBARA RUZICKA <barbara.ruzicka@cnr.it>; JOSE' GUILLERMO GARCIA LORENZANA
<joseguillermo.garcialorenzana@cnr.it>; BRUNO TIRIBILLI <bruno.�ribilli@cnr.it>
Subject: [Consigliois�tuto-isc] bozza verbale Consiglio di Is�tuto 23 novembre 2023

Cari tu�,
in allegato la bozza del CdI di ieri.
Fatemi sapere se avete modifiche/correzioni da proporre.
In alterna�va, a�endo la vostra mail di approvazione.
Grazie.

Salu�,
a

Dott.ssa Agnese D'Orazio
CNR, ISTITUTO DEI SISTEMI
COMPLESSI

Tel. 0649937604

agnese.dorazio@cnr.it
Via dei Taurini, 19, 00185 – Roma

www.cnr.it
Devolvi il 5×1000 al CNR

https://www.facebook.com/CNRsocialFB
https://twitter.com/CNRsocial_
https://www.instagram.com/cnrsocial/
https://www.linkedin.com/company/283032
http://www.cnr.it/
https://www.facebook.com/CNRsocialFB
https://twitter.com/CNRsocial_
https://www.instagram.com/cnrsocial/
https://www.linkedin.com/company/283032
http://www.cnr.it/
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ho le�o e approvo il verbale.
Grazie 
Islam Md Deen

Grazie Agnese,
ho le�o e approvo il verbale del CDI
Simona 

Da: Consigliois�tuto-isc <consigliois�tuto-isc-bounces@mailman.sic.rm.cnr.it> per conto di AGNESE
D'ORAZIO <agnese.dorazio@cnr.it>
Inviato: venerdì 24 novembre 2023 11:51
A: consigliois�tuto@isc.cnr.it <consigliois�tuto@isc.cnr.it>
Cc: BARBARA RUZICKA <barbara.ruzicka@cnr.it>; JOSE' GUILLERMO GARCIA LORENZANA
<joseguillermo.garcialorenzana@cnr.it>; BRUNO TIRIBILLI <bruno.�ribilli@cnr.it>
Ogge�o: [Consigliois�tuto-isc] bozza verbale Consiglio di Is�tuto 23 novembre 2023

Cari tu�,
in allegato la bozza del CdI di ieri.
Fatemi sapere se avete modifiche/correzioni da proporre.
In alterna�va, a�endo la vostra mail di approvazione.
Grazie.

Salu�,
a

Dott.ssa Agnese D'Orazio
CNR, ISTITUTO DEI SISTEMI
COMPLESSI

Tel. 0649937604

agnese.dorazio@cnr.it
Via dei Taurini, 19, 00185 – Roma

www.cnr.it
Devolvi il 5×1000 al CNR
CF 80054330586

mailto:simona.sennato@cnr.it
mailto:consiglioistituto-isc-bounces@mailman.sic.rm.cnr.it
mailto:agnese.dorazio@cnr.it
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mailto:consiglioistituto@isc.cnr.it
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Grazie Agnese,
ho le�o e approvo il verbale del CDI
Simona 

Da: Consigliois�tuto-isc <consigliois�tuto-isc-bounces@mailman.sic.rm.cnr.it> per conto di AGNESE D'ORAZIO
<agnese.dorazio@cnr.it>
Inviato: venerdì 24 novembre 2023 11:51
A: consigliois�tuto@isc.cnr.it <consigliois�tuto@isc.cnr.it>
Cc: BARBARA RUZICKA <barbara.ruzicka@cnr.it>; JOSE' GUILLERMO GARCIA LORENZANA
<joseguillermo.garcialorenzana@cnr.it>; BRUNO TIRIBILLI <bruno.�ribilli@cnr.it>
Ogge�o: [Consigliois�tuto-isc] bozza verbale Consiglio di Is�tuto 23 novembre 2023

Cari tu�,
in allegato la bozza del CdI di ieri.
Fatemi sapere se avete modifiche/correzioni da proporre.
In alterna�va, a�endo la vostra mail di approvazione.
Grazie.

Salu�,
a

Dott.ssa Agnese D'Orazio
CNR, ISTITUTO DEI SISTEMI
COMPLESSI

Tel. 0649937604

agnese.dorazio@cnr.it
Via dei Taurini, 19, 00185 – Roma

www.cnr.it
Devolvi il 5×1000 al CNR
CF 80054330586
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Ciao Agnese,

approvo anche io.

Ciao

A

   

Alessandro Taloni
CNR, ISTITUTO DEI SISTEMI
COMPLESSI

Tel. 0649937454
Cell. 3385377647
alessandro.taloni@cnr.it
Via dei Taurini, 19, 00185 – Roma
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From: Consigliois�tuto-isc <consigliois�tuto-isc-bounces@mailman.sic.rm.cnr.it> on behalf of Leonardo Parisi
<leonardo.parisi@cnr.it>
Sent: Friday, November 24, 2023 2:15 PM
To: NEDA GHOFRANIHA <neda.ghofraniha@cnr.it>
Cc: BARBARA RUZICKA <barbara.ruzicka@cnr.it>; JOSE' GUILLERMO GARCIA LORENZANA
<joseguillermo.garcialorenzana@cnr.it>; AGNESE D'ORAZIO <agnese.dorazio@cnr.it>;
consigliois�tuto@isc.cnr.it <consigliois�tuto@isc.cnr.it>; BRUNO TIRIBILLI <bruno.�ribilli@cnr.it>
Subject: Re: [Consigliois�tuto-isc] bozza verbale Consiglio di Is�tuto 23 novembre 2023

Neda Ghofraniha, PhD
CNR, ISTITUTO DEI SISTEMI
COMPLESSI

Phone: 0649913480 (Office)
Phone: 0039(0)649693520 (Lab)
Mail address: Physics Department - "La
Sapienza" University of Rome
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mailto:neda.ghofraniha@cnr.it
https://www.facebook.com/CNRsocialFB
https://twitter.com/CNRsocial_
https://www.instagram.com/cnrsocial/
https://www.linkedin.com/company/283032


Procedure per PROGETTI 

Ruoli 
Segretario Amministrativo (SA): Colombo 
Ufficio Segretaria Amministrativa (USA): Colombo, Montani, Angelici 
Responsabile Ufficio Progetto: Loguercio 
Responsabili Amministrativo Progetto (RAP): Loguercio, Giampaglia, D’Orazio, Innocenti, 
Balestraci, C. Ginnetti, Ritella 
Referente CUP/CIG: Ginnetti, Montani, Innocenti 
 

Chi fa cosa 
 

1. Aprire progetto in gepro - Responsabile Ufficio Progetto 
2. Assegnare referente amministrativo progetto (RAP) - Responsabile Ufficio Progetto 
3. Creare in titulus fascicolo progetto – RAP 
4. Chiedere cup e cig- Referente CUP/CIG 
5. Inserire cup in sigla - Referente CUP/CIG 
6. Creare gae in uscita (eventualmente ulteriore gae per spese generali) - USA 
7. Crea una informativa mensile di eventuali gae di gestione ISC al SA al Direttore - 

USA 
8. Creare gae in entrata - USA 
9. Creare eventuale gae di natura 6 per rimpiego di risorse durante il progetto (stipendi 

ti) - USA su sollecito RAP. 
10. Inserire anagrafica in repertorio contratto in sigla in modalità provvisoria (allegare file 

a corredo). RAP coadiuvato da Segretaria Amministrativa 
11. Inserire piano economico del progetto in modalità provvisoria - RAP coadiuvato da 

USA 
12. Salvare piano economico definitivo - SA 
13. Salvare repertorio contratti in definitivo di sigla - SA 
14. Provvedimento di accertamento entrata e provvedimento variazione bilancio in 

c/competenza (entrate e uscite) protocollato - USA 
15. Registrare in sigla accertamento entrata - USA 
16. Registrare documento generico attivo o emetter fatture se commerciale - USA 

 
Se il finanziatore è molto affidabile (EU, Ministeri) e c'è l’esigenza di un anticipo per eseguire 
il progetto si può fare prima la variazione in SIGLA e poi incassare i soldi.  Va giustificato 
nella variazione ed è comunque soggetto all’approvazione della sede centrale. 
 

17. Valutazione affidabilità finanziatore- Direttore coadiuvato da SA 
18. Eventuale negoziazione con la sede centrale: segretario amministrativo coadiuvato 

da Direttore 
19. In sigla fare variazione bilancio per maggiori entrate e spese e renderla definitiva - 

USA coadiuvato da RAP 



20. Controllare su sigla sospeso e comunicarlo al segretario amministrativo –RAP 
21. Emettere in sigla reversale di incasso su sospeso (quando arrivano i soldi) - USA 
22. Predisporre in sigla la variazione bilancio per la firma del direttore (allegare seguenti 

file: accertamento firmato - contratto - copia reversale incasso) - USA 
23. Far firmare al direttore su sigla la variazione in c/competenza- USA 
24. Predisporre una informativa mensile del gae del progetto per il PI seguendo il 

percorso: sigla:consuntivo-piano di gestione in gestione-> situazione progetto/GAE-> 
stampa situazione progetto/GAE (attivare i flag con ordine voce/anno ed escludendo 
“solo GAE movimentate nell'esercizio”) - RAP   

25. Predisporre una informativa semestralre per il pi del piano economico su sigla - RAP 
26. Verificare se ufficio bilancio predispone la variazione per il c.D.A. (Stato invio "da 

inviare") COLOMBO 
27. Approvazione variazione da parte del c.D.A. 
28. Se necesario creazione di accordi e trasferimento di fondi verso altri istittuti o enti - 

RAP coaiutato da  USA 
29. Trasferimento dei fondi mediante variazione di bilancio - USA 

 
 
Durante il Progetto 
 

30. Rimoudalizione piano ecconomico su sigla in modalita provisoria: RAP coaiutato da 
USA 

31. Negoziaione sede centrale  USA coaiutati RAP 
32. Controlare su sigla sospeso di quote da incassare e comunicarlo al segretario 

amministrativo–RAP 
33. Emettere in sigla reversale di incasso su sospeso (quando arrivano i soldi) - USA 
34. Predisporre in sigla la variazione bilancio per la firma del direttore (allegare seguenti 

file: accertamento firmato - contratto - copia reversale incasso) - USA 
35. Rendicontazione: RAP 

 
 
Dopo la fine del Progetto 
 
Gli eventuali residui possono transitare su un nuovo progetto di natura 6 a gestione 
individuale o di gruppo o in un progetto di nature 6 a gestione centralizzata del titolo: 
Ricerche sui sistemi complessi in ambito interdisciplinare (da creare).  
 

36. Eventuale creazione di progetto di natura 6 seguendo i pasi di soppra  1... (A scelta 
di ricercatore): RAP coaiutato da USA 

37. Spostamento dei residui: ra coaiutato da USA  
38. Chiusura progetto originale: RAP 
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RIORGANIZZAZIONE DELLE SEGRETERIE E DEI SERVIZI TECNICI DELL’ISTITUTO DEI 
SISTEMI COMPLESSI (ISC) – CONFERME E NUOVI INCARICHI E ORDINE DI SERVIZIO 

IL DIRETTORE F.F. 

-  Visto il D.Lgs n. 127 in data 4 giugno 2003, recante “Riordino del Consiglio 
Nazionale delle Ricerche”; 

- Visto il Regolamento di organizzazione e funzionamento del Consiglio 
Nazionale delle Ricerche emanato con decreto del Presidente n. 014 del 18 febbraio 
2019, prot. n. 12030; 

-    Visto il D.P. CNR n. 0025034 in data 4 maggio 2005, concernente il regolamento di 
amministrazione, contabilità e finanza del Consiglio Nazionale delle Ricerche; 

-  Visto il D.P. CNR n. 106 in data 25 settembre 2008 con il quale l’Istituto dei Sistemi 
Complessi (ISC) viene confermato ai sensi delle vigenti disposizioni legislative e 
regolamentari quale Unità organizzativa, afferente al Dipartimento Materiali e Dispositivi, 
con sede a Roma in Via dei Taurini n. 19; 

-   Visto il Provvedimento del Presidente n. 70 prot. AMMCNT-CNR n. 181796 in data 
14/06/2023 del CNR, relativo alla nomina del Dr. José Guillermo Garcia Lorenzana, quale 
Direttore f.f. dell'Istituto medesimo a decorrere dal 16 giugno 2023; 

-   Visto il decreto in data 05 maggio 2023 prot. 134135 mediante il quale sono 
state riorganizzate le Segreterie Amministrative e i Servizi Tecnici dell’Istituto 
dei Sistemi Complessi; 

-   Visto il provvedimento n. 100, prot. n. 0063812/2020 del 14 ottobre 2020, del 
Presidente del Consiglio Nazionale delle Ricerche, avente per oggetto la conferma e 
la sostituzione dell’atto costitutivo dell’Istituto dei Sistemi Complessi di Roma con Sedi 
Secondarie a Sesto Fiorentino, e Università degli Studi “La Sapienza” e Politecnico di 
Torino; 

-   Visto il decreto prot. n. 203318 in data 30/06/23 con il quale la dr.ssa. Paola 
Angelici è stata nominata Economo; 

- Visto il decreto prot. N. 271302 in data 18/09/2023 con il quale la dr.ssa Alice 
Colombo è stata nominata Segretario Amministrativo; 

 

DECRETA 

 La struttura organizzativa dell’Istituto è articolata nei seguenti uffici e servizi 
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� Segreteria di Direzione 
� Segreteria Amministrativa 
� Ufficio Progetti 
� Ufficio Convenzioni  
� Ufficio Associature 
� Ufficio Personale Temporaneo 
� Ufficio Tecnico 
� Ufficio Stampa  
� Servizio Stampa Digitale 
� Servizio Prevenzione, Sicurezza e Protezione 
� Servizio di Monitoraggio, Revisione Tecnica e Aggiornamento del Database 

e Intranet 

 
 Il personale assegnato allo svolgimento di compiti amministrativi-contabili, di segreteria, 

servizi tecnici, e di gestione finanziamenti afferente all’organizzazione descritta al punto 1 del 
presente provvedimento è il seguente:  

Paola Angelici, Funzionario di Amministrazione – IV livello, in servizio presso la sede 
dell’Istituto in via dei Taurini;  
Simona Balestracci, Funzionario di Amministrazione – IV livello, in servizio presso la 
sede di Lavoro di Torino, Politecnico di Torino;  

Alice Colombo, Funzionario di Amministrazione – V livello, in servizio presso la sede 
dell’Istituto in via dei Taurini;  
 Agnese D’Orazio, Tecnologo – III livello, in servizio presso la sede dell’Istituto in via 
dei Taurini; 

Antonietta Giampaglia, Tecnologo – III livello, in servizio presso la Sede 
dell’Università Sapienza; 
Gianluca Ginnetti, Collaboratore di Amministrazione – VII livello, in servizio presso la 
sede dell’Università Sapienza; 
Andrea Gnoli Tecnologo –III livello, in servizio presso la Sede dell’Università 
Sapienza;  

Laura Innocenti, Collaboratore Tecnico Enti di Ricerca – VI livello, in servizio presso 
la sede nell’Area CNR di Sesto Fiorentino;  
Anna Maria Loguercio, Collaboratrice di Amministrazione VI livello, in servizio 
presso la sede dell’Università Sapienza; 

Islam MD Deen, Collaboratore Tecnico Enti di Ricerca – VI livello, in servizio presso 
la sede dell’Università Sapienza; 
Laura Montani, Collaboratore Tecnico Enti di Ricerca – VI livello, in servizio presso la 
sede dell’Istituto in Via dei Taurini; 
 



 
 

Istituto dei Sistemi Complessi 

CNR- Istituto dei Sistemi Complessi 
Via dei Taurini n 19. - 00185 Roma 
Tel. 06 – 49937442 isc@isc.cnr.it  

 
 

 
Elisabetta Vuzza, Collaboratore Tecnico Enti di Ricerca – IV livello, in servizio presso 
la sede dell’Istituto in via dei Taurini. 
 

 Al personale al punto 2 vengono assegnati i seguenti incarichi e mansioni:  

 
Alla Dr.ssa Paola Angelici viene attribuito l’incarico di Economo dell’Istituto. Economo della 
sede di Roma dell’Istituto (conferma incarico per l’anno 2023 prot. n. 203318 del 30/06/23). 
 
Alla Dr.ssa Paola Angelici viene attribuito l’incarico di Responsabile dell’Ufficio ISC Personale 
Temporaneo. Mansioni: 

(Ufficio Personale Temporaneo) 
▪ gestione dei bandi di concorso per gli assegnisti e i dipendenti a tempo determinato; 
▪ conferimento degli incarichi di lavoro autonomo: collaborazioni occasionali e 

incarichi di seminari; 
▪ gestione ospiti e visitatori stranieri, con relative pratiche per i Nulla Osta;  
▪ supporto all’Ufficio di Prevenzione e Protezione nella gestione calendario visite 

mediche al personale dipendente, per la sede Sapienza; 
▪ comunicazioni al Servizio ISC Prevenzione, Sicurezza e Protezione per la 

valutazione del rischio del personale temporaneo.  
▪ comunicazioni al Responsabile per la registrazione delle utenze internet, accesi a 

siper e portale missioni del personale temporaneo.   
 

 
Inoltre, la Dr.ssa Paola Angelici svolge le seguenti mansioni: 

(Segreteria Amministrativa) 
▪ creazione nuovi GAE;  
▪ supporto nella formulazione dei piani economici dei singoli progetti ed eventuali 

proposte di rimodulazione;  
▪ gestione finanziaria delle entrate, attraverso le fasi dell'accertamento dei contratti 

attivi e dei conti terzi, dell’emissione di un documento attivo, della regolarizzazione 
del sospeso e della registrazione ed emissione delle reversali di incasso sul sistema 
informativo e redazione dei relativi provvedimenti;  

▪ gestione finanziaria delle uscite, attraverso le fasi dell'impegno, della liquidazione, 
dell'ordinazione e del pagamento sul sistema informativo e redazione dei relativi 
provvedimenti;   

▪ variazioni e storni di bilancio in c/residui ed in c/competenza e redazione dei relativi 
provvedimenti; 

▪ gestione dei residui;  
▪ provvedimenti di variazione per il trasferimento alla SAC;  
▪ utilizzo del Protocollo;  
▪ supporto amministrativo al Segretario amministrativo. 
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(Ufficio Progetti) 

▪ supporto alla gestione e rendicontazione progetti nazionali ed europei. 
 
 
Alla Dr.ssa Simona Balestracci viene attribuito l’incarico di Responsabile Amministrativo della 
Sede Secondaria di Torino. Si occupa della segreteria della suddetta Sede. Mansioni: 
 

 (Segreteria Amministrativa) 
▪ attività di segreteria; 
▪ cura i rapporti con la Direzione dell’Istituto e con la segreteria della Sede Sapienza; 
▪ cura dei rapporti col Politecnico di Torino e con i dipartimenti DISAT e DENERG 

coinvolti nella Convenzione Operativa ISC – Politecnico di Torino; 
▪ cura dei rapporti con altri enti quali Università, imprese, altri Enti di Ricerca e 

Pubbliche Amministrazioni per la Sede Secondaria di Torino; 
▪ referente gestione del personale assegnato alla Sede Secondaria di Torino: 

rilevazione delle presenze mensili, calcolo e attribuzione dei buoni pasto del 
personale; 

▪ ospiti e visitatori presso Sede di Torino; 
▪ conferimento degli incarichi di lavoro autonomo: collaborazioni, lavori occasionali; 
▪ preparazione ordine d’acquisto; 
▪ determina; 
▪ verifica della copertura finanziaria delle richieste di acquisto; 
▪ controllo DURC e regolarità varie fornitori; 
▪ predisposizione per la firma del Direttore e del Responsabile di Sede ed inoltro ai 

fornitori; 
▪ verifica della conformità all'ordine dei beni e servizi forniti; 
▪ supporto alla gestione finanziaria delle entrate, attraverso le fasi dell'accertamento 

dei contratti attivi e dei conti terzi, dell’emissione di un documento attivo, della 
regolarizzazione del sospeso e della registrazione ed emissione delle reversali di 
incasso sul sistema informativo e redazione dei relativi provvedimenti;  

▪ supporto alla gestione finanziaria delle uscite, attraverso le fasi dell'impegno, della 
liquidazione, dell'ordinazione e del pagamento sul sistema informativo e redazione 
dei relativi provvedimenti;   

▪ supporto alle variazioni e storni di bilancio in c/residui ed in c/competenza e 
redazione dei relativi provvedimenti;  

▪ missioni; 
▪ referente della gestione documentale e conservazione; 
▪ supporto al personale dipendente sugli infortuni; 
▪ compilazione del registro infortuni on-line portale INAIL; 
▪ registrazione permessi sindacali e assenze per sciopero su programma PERLA-PA 

CEDA. 

(Ufficio Stampa) 
▪ ricerca, inserimento e controllo dei prodotti della ricerca e dei relativi dati 

bibliografici del personale dell’istituto ISC attraverso i programmi People e Gestioni 
Prodotti CNR; 



 
 

Istituto dei Sistemi Complessi 

CNR- Istituto dei Sistemi Complessi 
Via dei Taurini n 19. - 00185 Roma 
Tel. 06 – 49937442 isc@isc.cnr.it  

 
 

▪ attività legate alla Commissione ISC - VQR; 
▪ aggiornamento mailing list; 
▪ supervisione sito internet; 
▪ rapporti con Ufficio Stampa CNR e con agenzie di stampa per la divulgazione dei 

risultati scientifici; 

 
(Servizio Prevenzione, Sicurezza e Protezione) 

▪ referente per la sicurezza della Sede di Torino; 
▪ supporto all’Ufficio di Prevenzione e Protezione nella gestione calendario visite 

mediche al personale dipendente, per la Sede di Torino; 
▪ supporto all’RSPP per la predisposizione DVR. 

 
Inoltre, la Dr.ssa Simona Balestracci svolge le seguenti mansioni per tutto l’Istituto: 

(Ufficio Progetti - Ruolo RAP) 
▪ supporto tecnico alla partecipazione a bandi nazionali, comunitari e internazionali e 

alle attività di negoziazione, gestione e coordinamento dei progetti; 
▪ gestione finanziaria e rendicontazione di progetti comunitari, nazionali ed 

internazionali; 
▪ creazione su SIGLA del repertorio contratti e formulazione dei Piani Economici dei 

singoli progetti ed eventuali proposte di rimodulazione; 
▪ supporto alla Segreteria Amministrativa nella gestione finanziaria dei progetti: 

gestione delle entrate e delle uscite e relative variazioni di bilancio; 
▪ supporto alla gestione dei residui;  
▪ supporto alla redazione di documenti scientifici e di report periodici; 
▪ accesso alla PEC di Istituto per le comunicazioni inerenti ai progetti di propria 

gestione; 

 
 
Alla Dr.ssa Alice Colombo viene conferito l’incarico di Segretario Amministrativo dell’Istituto 
dei Sistemi Complessi con il compito di coordinare la Segreteria Amministrativa costituita presso 
il medesimo, con il decreto prima citato, e deve ottemperare a quanto stabilito nei già citati 
regolamenti del Consiglio Nazionale delle Ricerche.  Mansioni:  
 

(Segreteria Amministrativa)   
▪ coadiuva il direttore nella gestione del personale e nella assegnazione delle mansioni 

anche proponendo modifiche al presente documento; 
▪ cura i rapporti interni tra le diverse sedi dell’Istituto ed esterni nei confronti della 

Sede Amministrativa Centrale (SAC); 
▪ redazione per la parte finanziaria dei Piani di gestione preliminari e dei Piani di 

gestione annuali;  
▪ creazione nuovi GAE;  
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▪ coordinazione della formulazione e approvazione dei piani economici dei singoli 
progetti ed eventuali proposte di rimodulazione;  

▪ gestione finanziaria delle entrate, attraverso le fasi dell'accertamento dei contratti 
attivi e dei conti terzi, dell’emissione di un documento attivo/fattura attiva, della 
regolarizzazione del sospeso e della registrazione ed emissione delle reversali di 
incasso sul sistema informativo e redazione dei relativi provvedimenti;   

▪ gestione finanziaria delle uscite, attraverso le fasi dell'impegno, della liquidazione, 
dell'ordinazione e del pagamento sul sistema informativo e redazione dei relativi 
provvedimenti; 

▪ verifica della copertura finanziaria delle richieste di acquisto; 
▪ verifica e firma di tutti i mandati di pagamento (anche esteri); 
▪ variazioni e storni di bilancio in c/residui ed in c/competenza e redazione dei relativi 

provvedimenti, compresi quelli da sottoporre al C.d.A e verifica della procedura con 
Ufficio Bilancio 

▪ gestione dei residui; 
▪ valutazione dei residui e delle disponibilità economiche dell'Istituto e dei singoli 

progetti con periodica comunicazione al direttore; 
▪ riscontro a date predefinite di chiusure e quadrature dei singoli progetti; 
▪ parifica delle previsioni di entrata di fine anno; 
▪ riaccertamento residui attivi e passivi ai sensi dell’art. 45 del RACF; 
▪ verifica delle varie fasi procedurali (deliberazione a contrattare, scelta del 

contraente, aggiudicazione, stipula contratti, comunicazioni obbligatorie) inerenti 
all’acquisizione di beni e servizi e di professionalità (assegni di ricerca, contratti 
d’opera, collaborazioni occasionali, collaborazioni professionali esterne, verifica 
contratti di appalto per lavori, servizi e forniture);  

▪ conguagli fiscali di fine anno; 
▪ verifica registrazioni inventariali e relativa chiusura di fine anno; 
▪ ribaltamento di fine anno e apertura del nuovo esercizio; 
▪ supervisione di tutti gli accordi di collaborazione scientifica;  
▪ utilizzo del Protocollo e annullatore; 
▪ amministratore delle utenze SIGLA dell’Istituto; 

 
 

   (Ufficio Progetti) 
▪ gestione del progetto autofinanziato centralizzato di Istituto. 

 

(Ufficio Stampa) 
▪ supervisione e aggiornamento sito internet per le parti di competenza. 

 
 
La Dr.ssa Agnese D’Orazio svolge le seguenti mansioni 
 

(Ufficio Progetti - Ruolo RAP) 

▪ supporto tecnico alla partecipazione a bandi nazionali, comunitari e internazionali e 
alle attività di negoziazione, gestione e coordinamento dei progetti; 
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▪ gestione finanziaria e rendicontazione di progetti comunitari, nazionali ed 
internazionali; 

▪ creazione su SIGLA del repertorio contratti e formulazione dei Piani Economici dei 
singoli progetti ed eventuali proposte di rimodulazione; 

▪ supporto alla Segreteria Amministrativa nella gestione finanziaria dei progetti: 
gestione delle entrate e delle uscite e relative variazioni di bilancio; 

▪ supporto alla gestione dei residui; 
▪ supporto alla redazione di documenti scientifici e di report periodici; 
▪ accesso alla PEC di Istituto per le comunicazioni inerenti ai progetti di propria 

gestione; 

 
(Segreteria di Direzione) 

▪ segretaria del Consiglio di Istituto, redazione verbali. 
 
(Segreteria Amministrativa) 

▪ utilizzo Protocollo relativamente agli incarichi/progetti di competenza. 
 
(Ufficio Stampa) 
▪ Supporto all’organizzazione di eventi e di attività divulgative previste all’interno dei 

progetti finanziati (organizzazione di convegni, conferenze, scuole, ecc.). 
 

 
 
La Dr.ssa Antonietta Giampaglia  svolge le seguenti mansioni: 
 

(Ufficio Progetti - Ruolo RAP) 

▪ supporto tecnico alla partecipazione a bandi nazionali, comunitari e internazionali e 
alle attività di negoziazione, gestione e coordinamento dei progetti; 

▪ gestione finanziaria e rendicontazione di progetti comunitari, nazionali ed 
internazionali; 

▪ creazioni su SIGLA del repertorio contratti e Formulazione dei Piani Economici dei 
singoli progetti ed eventuali proposte di rimodulazione; 

▪ supporto alla Segreteria Amministrativa nella gestione finanziaria dei progetti: 
gestione delle entrate e delle uscite e relative variazioni di bilancio;  

▪ supporto alla gestione dei residui; 
▪ supporto alla redazione di documenti scientifici e di report periodici; 
▪ accesso alla PEC di Istituto per le comunicazioni inerenti ai progetti di propria 

gestione. 
▪ (Segreteria Amministrativa) 
▪ Protocollo per gli specifici incarichi assegnati (Prot. 48216/2023 del 20/02/2023); 
▪ Accesso alla PEC di Istituto per le comunicazioni inerenti agli specifici incarichi 

assegnati; 
▪  
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(Ufficio Stampa)  
▪ supporto all'organizzazione di attività divulgative previste all'interno dei progetti 

finanziati (organizzazione di convegni, conferenze, scuole, ecc.). 
 

(Ufficio Convenzioni) 
▪ supporto alla gestione dei rapporti con altri enti (Università, Imprese, OdR e PA); 

 
 

 

Al Dr._Andrea Gnoli viene affidato l’incarico di Referente Interno in materia di trattamento 
dei dati personali dell’Istituto dei Sistemi Complessi quale punto di contatto con il Responsabile 
della protezione dei dati e con la Direzione Generale per l’applicazione delle disposizioni in materia 
di protezione dei dati personali e supporto alle attività di gestione degli adempimenti connessi alla 
protezione dei dati. 
 

(Servizio di Stampa Digitale) 
 

Al Dr. Gnoli viene, inoltre, attribuito l’incarico di Responsabile del Servizio di Stampa Digitale, 
con le mansioni: 

▪ Prototipazione rapida digitale 

▪ Progettazione e realizzazione di prototipi meccanici 

▪ Progettazione e realizzazione di prototipi funzionanti 

 

Il servizio di Stampa Digitale è a disposizione dei Laboratori dell’Istituto e fornisce la 
progettazione e la realizzazione di prototipi funzionanti in vari materiali plastici. Si avvale di 
stampanti FDM (Fused Deposition Modeling) in grado di usare diversi tipi di materiali standard 
come PLA, ABS, nylon, TPU. Progetta e realizza prototipi di parti meccaniche che si sono rivelate 
spesso efficienti al punto da diventare definitive, evitando il passaggio dal prototipo al pezzo 
finale. In questo senso la stampa 3d diventa uno strumento estremamente utile in qualsiasi 
laboratorio che utilizzi parti progettate ad hoc o di scarsa reperibilità e comunque in tutti quei casi 
in cui occorra celerità nell’implementazione di esperimenti già in corso. La flessibilità della 
stampa 3d permette poi la realizzazione di parti difficili, se  non addirittura impossibili, da 
realizzare con tecniche tradizionali. 

 
Al Dr. Gnoli viene, inoltre, attributo l’incarico di Responsabile del Servizio di Monitoraggio, 
Revisione Tecnica Database e Intranet, con le mansioni: 

▪ monitoraggio della strumentazione presso i Laboratori della Sapienza e relativa 
catalogazione nell’Intranet dell’Istituto;  
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▪ verifica e aggiornamento dell’Inventario dell’Istituto per quanto riguarda la 
strumentazione tecnica in collaborazione col personale preposto alla gestione 
dell’Inventario;  

▪ monitoraggio della distribuzione del personale presso le sedi, compresi contrattisti, 
assegnisti, in collaborazione con il personale tecnico amministrativo preposto, e 
relativo aggiornamento dell’Intranet, del sito Internet dell’Istituto e delle mailing list;  

▪ monitoraggio dei progetti di ricerca dell’Istituto e relativa revisione e aggiornamento 
dell’Intranet e del sito Internet dell’Istituto in collaborazione col personale 
amministrativo preposto e con i responsabili del sito Internet. 

 
 
Al Dr. Gianluca Ginnetti viene attribuito l’incarico di Responsabile Amministrativo della Sede 
Secondaria Sapienza e di Responsabile della Segreteria della Sede Secondaria Sapienza con il 
compito di coordinare l’ufficio distaccato della Segreteria Amministrativa nel rispetto dei già citati 
regolamenti del CNR e delle direttive del Segretario Amministrativo. Mansioni per la Sede 
Secondaria presso la Sapienza: 

(Segreteria Amministrativa) 
▪ Responsabile Unico del Procedimento (RUP);\ 
▪ Preparazione ordine d’acquisto progetti;  
▪ Determina; 
▪ Provvedimento di Variazione di Bilancio; 
▪ Verifica della copertura finanziaria delle richieste di acquisto; 
▪ Controllo DURC e regolarità varie fornitori; 
▪ Richiesta CIG; 
▪ Predisposizione per la firma del Direttore ed inoltro ai fornitori; 
▪ Verifica della conformità all'ordine dei beni e servizi forniti; 
▪ Accettazione, verifica e registrazione delle fatture passive; 
▪ Preparazione ed emissione dei mandati di pagamento; 
▪ Preparazione ed emissione di autofatture; 
▪ Compilazione modello 1210 Intrastat e relativa trasmissione per fattura estera;  
▪ Missioni per il personale a tempo indeterminato e determinato; 
▪ Presenze; 
▪ Referente gestione buoni pasto (calcolo, ordine tramite piattaforma REPAS, verifica per 

prestazione resa); 
▪ Calcolo straordinari; 
▪ Comunicazioni INPS relative alla malattia; 
▪ Richiesta CUP; 
▪ Gestione protocollo sede Sapienza; 
▪ Inventariazione dei beni durevoli e loro cancellazione dal registro inventario; 
▪ Comunicazione dati scioperi; 
▪ Coadiuva il Responsabile Amministrativo per la rimodulazione del piano economico. 

 

Mansioni per tutto l’Istituto: 
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(Ufficio Progetti) 
▪ Attività di supporto e rendicontazione allo sviluppo di progetti collaborando con i 

Responsabili; 
▪ Coadiuva l’Ufficio Progetti e Direzione nell’aggiornamento dello stato dei progetti, e 

nella procedura di chiusura dei progetti terminati. 
 
 

(Segreteria di Direzione) 
▪ Coadiuva il Direttore in merito all’applicazione dei regolamenti, delle circolari, e delle 

normative relative al funzionamento dell’Istituto e alla gestione del Personale. 
 

 

Alla Sig.ra Laura Montani viene conferito l’incarico di Responsabile dell’Ufficio ISC 
Associature. Mansioni: 
 

(Ufficio Associazioni) 

▪ raccolta e gestione di richieste di associazione all’Istituto; 
▪ redazione di provvedimenti di associazione e relativi verbali del Consiglio di Istituto; 
▪ aggiornamento in Intranet CNR - “Gestione Istituti” della sezione relativa al “Personale 

Esterno”. 
▪ supporto all’aggiornamento della mailing list dell’Istituto per il personale associato; 

 
Inoltre, la Sig.ra Laura Montani svolge le seguenti mansioni: 

 
 (Segreteria Amministrativa) 
▪ creazione nuovi GAE;    
▪ supporto nella formulazione dei piani economici dei singoli progetti ed eventuali proposte 

di rimodulazione;  
▪ gestione finanziaria delle entrate, attraverso le fasi dell'accertamento dei contratti attivi e 

dei conti terzi, dell’emissione di un documento attivo, della regolarizzazione del sospeso 
e della registrazione ed emissione delle reversali di incasso sul sistema informativo e 
redazione dei relativi provvedimenti;  

▪ gestione finanziaria delle uscite, attraverso le fasi dell'impegno, della liquidazione, 
dell'ordinazione e del pagamento sul sistema informativo e redazione dei relativi 
provvedimenti;   

▪ variazioni e storni di bilancio in c/residui ed in c/competenza e redazione dei relativi 
provvedimenti; 

▪ gestione dei residui;  
▪ cura l’area Gestione Istituti della Intranet del CNR (incarico prot.n.568 del 08/09/2018) 

e delle credenziali di accesso al sistema informativo dell’Ente del personale esterno 
(incarico prot.n. 569 del 08/06/2018); 

▪ coadiuva la segreteria di Direzione nell’aggiornamento dei database del CNR relativi 
all’Istituto; 
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▪ missioni e relativa liquidazione per le sedi di Taurini, Sapienza e Torino del personale 
dipendente e non dipendente; 

▪ mandati di pagamento; 
▪ liquidazione IVA e chiusura mensile dei registri per le sedi di Roma e Sesto F.; 
▪ richieste CUP come da conferimento incarico alla registrazione nel sistema CUP 

prot.n.873 del 26/05/2017; 
▪ raccolta dati per il PdGP; 
▪ incarico di compilatore CCNI per l’avvio del procedimento per l’attribuzione 

dell’indennità di responsabilità, nell’ambito della procedura informatica INTRANET; 
▪ utilizzo Protocollo. 

 

(Ufficio Personale Temporaneo) 
▪ gestione degli assegni di ricerca  (c.d. mini carriere) con relativi compensi e mandati di 

pagamento;  

 

(Ufficio Progetti) 
▪ attività di supporto e rendicontazione ai progetti di ricerca collaborando con i 

Responsabili;   
 
 

(Ufficio Stampa) 
▪ cura l’aggiornamento delle mailing list per quanto riguarda il personale dipendente e 

il personale assegnista. 
 
 
 
Alla Sig.ra Laura Innocenti viene conferito l’incarico di Economo della Sede di Sesto Fiorentino 
con il compito di coordinare l’ufficio distaccato della Segreteria Amministrativa nel rispetto dei 
già citati regolamenti del CNR e delle direttive del Segretario Amministrativo.  Mansioni per la 
Sede di Sesto Fiorentino. 
 

(Segreteria Amministrativa) 

▪ preparazione ordini d’acquisto sedi Sesto F. e Taurini; 
▪ determina; 
▪ verifica della copertura finanziaria delle richieste di acquisto; 
▪ controllo DURC e regolarità varie fornitori; 
▪ predisposizione per la firma del Direttore ed inoltro ai fornitori; 
▪ verifica della conformità all'ordine dei beni e servizi forniti; 
▪ accettazione, verifica e registrazione delle fatture passive; 
▪ preparazione ed emissione dei mandati di pagamento; 
▪ compilazione modello 1210 Intrastat e relativa trasmissione per fattura estera;  
▪ rendicontazione finanziaria dei contratti con Enti pubblici e privati; 
▪ gestione presenze del personale; 
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▪ referente gestione dei buoni pasto (calcolo, ordine tramite piattaforma REPAS, 
verifica per prestazione resa); 

▪ referente della Programmazione degli Acquisti dell’ISC (prot. 5348 del 12/01/2023); 
▪ Impegni di spesa; 
▪ comunicazioni INPS relative alla malattia; 
▪ comunicazione dati sciopero alla Referente ISC; 
▪ missioni e relativi rimborsi; 
▪ protocollo; 
▪ inventariazione dei beni durevoli e loro cancellazione dal registro inventario per le 

sedi di Sesto Fiorentino e di Roma - via dei Taurini;  
▪ supporto alla gestione finanziaria delle entrate, attraverso le fasi 

dell'accertamento dei contratti attivi e dei conti terzi, dell’emissione di un 
documento attivo, della regolarizzazione del sospeso e della registrazione ed 
emissione delle reversali di incasso sul sistema informativo e redazione dei 
relativi provvedimenti;    

▪ supporto alla gestione finanziaria delle uscite, attraverso le fasi dell'impegno, 
della liquidazione, dell'ordinazione e del pagamento sul sistema informativo e 
redazione dei relativi provvedimenti;   

▪ supporto alle variazioni e storni di bilancio in c/residui ed in c/competenza e 
redazione dei relativi provvedimenti; 

▪ Utilizzo Protocollo. 

(Ufficio Progetti - Ruolo RAP) 

▪ supporto tecnico alla partecipazione a bandi nazionali, comunitari e internazionali e 
alle attività di negoziazione, gestione e coordinamento dei progetti; 

▪ gestione finanziaria e rendicontazione di progetti comunitari, nazionali ed 
internazionali; 

▪ creazione su SIGLA del repertorio contratti e formulazione dei Piani Economici dei 
singoli progetti ed eventuali proposte di rimodulazione; 

▪ supporto alla Segreteria Amministrativa nella gestione finanziaria dei progetti: 
gestione delle entrate e delle uscite e relative variazioni di bilancio; 

▪ supporto alla gestione dei residui; 
▪ supporto alla redazione di documenti scientifici e di report periodici; 
▪ accesso alla PEC di Istituto per le comunicazioni inerenti ai progetti di propria 

gestione; 
 

(Ufficio Personale Temporaneo) 
▪ gestione dei bandi di concorso per gli assegnisti e i dipendenti a tempo determinato; 
▪ conferimento degli incarichi di lavoro autonomo: collaborazioni, lavori occasionali e 

seminari; 
▪ ospiti; 
▪ gestione delle c.d. minicarriere; 
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(Ufficio Stampa) 

▪ supporto all'organizzazione di attività divulgative previste all'interno dei 
progetti finanziati (organizzazione di convegni, conferenze, scuole, ecc.) 

 
 
 
Alla Dr.ssa Anna Maria Loguercio viene conferito l’incarico di Responsabile dell’Ufficio 
Progetti. Mansioni: 
 

(Ufficio Progetti) 
▪ assiste il Direttore nella nomina del responsabile amministrativo dei singoli 

progetti (RAP) e nella gestione dei carichi di lavoro; 
▪ supporto alla compilazione e raccolta dei moduli di autorizzazione/nullaosta da 

inviare al Dipartimento di afferenza in occasione della presentazione di nuovi 
progetti non previsti nel PdGP; 

▪ aggiornamento della sezione Finanziamenti esterni e Gepro nell’area “Gestione 
Istituti” in Intranet CNR; 

▪ incarico di operare nell’EUROPEAN COMMISSION e-PRIOR SUPPLIER PORTAL. 
 

(Ruolo RAP) 

▪ supporto tecnico alla partecipazione a bandi nazionali, comunitari e internazionali e 
alle attività di negoziazione, gestione e coordinamento dei progetti; 

▪ gestione finanziaria e rendicontazione di progetti comunitari, nazionali ed 
internazionali; 

▪ creazioni su SIGLA del repertorio contrati e Formulazione dei Piani Economici dei 
singoli progetti ed eventuali proposte di rimodulazione; 

▪ supporto alla Segreteria Amministrativa nella gestione finanziaria dei progetti: 
gestione delle entrate e delle uscite e relative variazioni di bilancio;  

▪ supporto alla gestione dei residui; 
▪ supporto alla redazione di documenti scientifici e di report periodici; 
▪ accesso alla PEC di Istituto per le comunicazioni inerenti ai progetti di propria 

gestione. 

 
Inoltre, alla Dr.ssa Anna Maria Loguercio viene conferito l’incarico di Responsabile 
Amministrativo della Sede ISC di Sesto Fiorentino.  Mansioni: 

 
(Segreteria Amministrativa) 

▪ Supervisione alle attività della Segreteria Amministrativa della Sede di Firenze e 
coordina i contatti della Sede di Firenze con la Direzione, 

▪ utilizzo Protocollo relativamente agli incarichi/progetti di competenza. 
 
Inoltre, alla Dr.ssa Anna Maria Loguercio viene conferito l’incarico di Responsabile dell’Ufficio 
ISC Convenzioni. Mansioni: 
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(Ufficio Convenzioni) 
▪ supporto alla gestione dei rapporti con altri enti (Università, Imprese, OdR e PA); 
▪ raccolta e gestione di richieste di convenzioni operative e contratti. 

 
Inoltre, la Dr.ssa Anna Maria Loguercio svolge le seguenti mansioni: 
 

(Segreteria Amministrativa) 
▪ protocollo per gli specifici incarichi assegnati (Prot. 48216/2023 del  20/02/2023);  
▪ PEC di Istituto per le comunicazioni inerenti gli specifici incarichi assegnati;  

 
(Ufficio Stampa) 
▪ Supporto all'organizzazione di attività divulgative previste all'interno dei progetti 

finanziati (organizzazione di convegni, conferenze, scuole, ecc.). 
 

 
Al Dr. MD Deen Islam viene conferito l’incarico di coordinatore e Responsabile dell’Ufficio 
Tecnico dell’Istituto. Mansioni: 
 

(Ufficio Tecnico) 
▪ Supporto tecnico alla realizzazione di esperimenti scientifici; 
▪ Coadiuva il Direttore nella verifica del funzionamento dei laboratori e al decoro 

degli ambienti di lavoro; 
▪ Collabora con la segreteria amministrativa per gli aspetti organizzativi relativi 

all’espletamento delle ricerche scientifiche, all’organizzazione delle attività e alla 
manutenzione della strumentazione; 

▪ Elaborazione DVR annuale per la sede Sapienza, in collaborazione con il 
responsabile della Sede Sapienza e con il Responsabile Amministrativo della Sede 
Sapienza, piano di emergenza, gestione smaltimento rifiuti speciali, contatti con 
servizio medicina di lavoro per la sorveglianza sanitaria del personale della Sede 
Sapienza; 

▪ Aggiornamento e manutenzione inventario della strumentazione e delle risorse 
informatiche, in collaborazione con la segreteria amministrativa; 

▪ Manutenzione del centro elaborazione dati presso Sede Sapienza: cluster 
computazionali, impianto elettrico e impianto refrigerante; 

▪ Supporto alla progettazione meccanica e realizzazione per apparati ed esperimenti 
scientifici; 

▪ Supporto alla progettazione elettronica e realizzazione per apparati ed esperimenti 
scientifici; 

▪ Acquisto di equipaggiamento, strumentazione, utensileria, dispositivi di protezione 
individuale e quanto si renda necessario ai fini del normale funzionamento dei 
laboratori in collaborazione con i responsabili; 

▪ Installazione di attrezzature ed equipaggiamento presso i laboratori in 
collaborazione con i responsabili; 

▪ Manutenzione sistemi laser presso tutti i laboratori della Sapienza, in particolare 
presso il laboratorio di fotonica, il laboratorio di sistemi granulari, il laboratorio di 
materia soffice, il laboratorio di fisica biologica, e il laboratorio di risonanza 
magnetica nucleare; 
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▪ Manutenzione e istallazione strumentazione ottica, elettronica e meccanica; 
▪ Manutenzione compressori e linea di distribuzione dell’aria compressa 

Manutenzione impianti elettrici;  
▪ Manutenzione straordinaria immobili; 
▪ Lavori di piccola manutenzione (sostituzione lampade, cambio serrature, riparazioni 

varie, ecc.); 
▪ Smaltimento apparecchiature obsolete in collaborazione con i responsabili dei 

laboratori e con la segreteria amministrativa. 
 
(Servizio Prevenzione, Sicurezza e Protezione) 

▪ Referente per la Sicurezza della Sede Sapienza; 
▪ Manutenzione Cassette di Primo Soccorso presso Sede Sapienza; 
▪ Valutazione del rischio del personale temporale. 
▪ Gestione dei rifiuti da apparecchiature elettriche ed elettroniche e altri rifiuti 

pericolosi. 
 
 
Alla Sig.ra Elisabetta Vuzza viene confermato l’incarico di Responsabile della Segreteria di 
Direzione. Mansioni: 

 
(Segreteria di Direzione) 

▪ telefonate per la Direzione; 
▪ corrispondenza; 
▪ richieste interventi tecnici all’Ufficio dei Servizi Generali; 
▪ posta elettronica certificata (PEC) e protocollo dei documenti forniti dalla Direzione; 
▪ tenuta e aggiornamento di indirizzari e rubrica telefonica; 
▪ inoltro via mail al personale dell'Istituto delle comunicazioni da parte della 

Direzione; 
▪ informazione del personale in merito agli strumenti di organizzazione e di qualità 

adottati dalla Direzione; 
▪ predisposizione e cura di quanto necessario per la pianificazione e la logistica 

dell'attività della Direzione; 
▪ attività promozionali;  
▪ coadiuva la Segretaria del CI nell’aggiornamento delle liste del personale delle varie 

sedi e nella procedura delle elezioni dei rappresentati;  
▪ comunicazioni con le 00.SS; 
▪ assiste il Direttore nella preparazione dei procedimenti e di tutta la documentazione 

necessaria alla Direzione come pareri e certificazioni; 
▪ utilizzo Protocollo e annullatore; 

 
Alla Sig.ra Elisabetta Vuzza viene confermato l’incarico di Referente per la Sicurezza della sede 
di Via dei Taurini; Mansioni: 

(Servizio Prevenzione, Sicurezza e Protezione) 
▪ elaborazione DVR annuale per la sede Taurini; 
▪ manutenzione Cassette di Primo Soccorso presso Via dei Taurini; 
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▪ supporto all’Ufficio di Prevenzione, Sicurezza e Protezione nella gestione calendario 
visite mediche al personale dipendente e del fabbisogno formativo UPP del personale 
per la sede Taurini. 

 
Inoltre, la Sig.ra Elisabetta Vuzza  svolge le seguenti mansioni: 

(Segreteria Amministrativa) 
▪ gestione delle presenze; 
▪ referente gestione buoni pasto (calcolo, ordine tramite piattaforma REPAS, verifica per 

prestazione resa); 
▪ inserimento delle missioni nella piattaforma relativa, per la sede di Via dei Taurini; 
▪ gestione delle pratiche di telelavoro, lavoro agile, assegnazioni temporanee, 

trasferimenti, perfezionamento contratti di lavoro, prese di servizio, differimenti e 
richieste aspettativa dei neo assunti, richiesta tesserini accesso, autorizzazioni attività 
didattica, atti di verifica per passaggi di fascia (sedi Sapienza e Taurini); 

▪ comunicazioni INPS relative alla malattia; 
▪ gestione di pratiche specifiche per il personale, quali richiesta di maternità, aspettativa, 

certificazioni, e simili che richiedono approvazione della Direzione; 
▪ comunicazione dati scioperi alla Referente ISC; 
▪ incarico di compilatore CCNI per l’avvio del procedimento per l’attribuzione 

dell’indennità di responsabilità, nell’ambito della procedura informatica INTRANET. 
 

 Per le attività descritte al punto 2, considerata la necessità di garantire una continuità nel 
supporto alle attività dell’Istituto viene definita un’articolazione in turni.  

 
Il presente provvedimento entra in vigore dalla data odierna e sostituisce ogni altro precedente 
provvedimento. 
 
                                                                                               
 

              IL DIRETTORE f.f. 
                                                                               Dr. José Guillermo Garcia Lorenzana  
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